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1 APRESENTACAO

Visando a implantacdo de um sistema de informatizacdo da Biblioteca APERJ que
atendesse a todas as necessidades inerentes aos servicos prestados a comunidade de
pesquisadores e o publico em geral, em 2007, por orientagdo da Direcdo Geral, o
Departamento de Acesso a Informacdo iniciou os estudos e os testes com alguns sistemas,
entre eles o MiniBiblio, PHL, VTLS, Biblivre etc.

A catalogacdo do acervo da Biblioteca que antes era feita manualmente, comegou a ser

automatizada em julho de 2008 com a instalagéo do Software Biblivre, verséo 2.0.

O programa Biblivre € um software para catalogacdo e difusdo de acervos de

bibliotecas publicas e privadas, de variados portes.

Atualmente, a Biblioteca APERJ conta na base de dados do Sistema Biblivre, verséo
5.0.5, com 10.132 titulos e 36.883 exemplares registrados, entre livros, periddicos, teses,

panfletos, folhetos multimeios etc.

Por ocasido da instalagdo do Biblivre percebeu-se a falta de documento que

subsidiasse a tarefa de catalogacéo para padronizacéo da entrada das informacdes.

O referido documento estabelece a insercéo de dados com base no AACR2, no MARC
e com exemplos do modelo apresentado pelo Biblivre (atual sistema de gestdo da biblioteca).

A técnica da biblioteconomia orienta para o uso desses padrdes.

Devemos estar informados e preparados para receber as novas tecnologias e fugir da
obsolescéncia. Estar preparado para o futuro significa, por exemplo, dar a devida importancia
aos padrBes adotados pelas grandes redes de bibliotecas no mundo. Os padrdes facilitam a
automacdo e aumentam o custo-beneficio dos processos automatizados. De acordo com
Buckland (1992), dois padrdes sdo de grande importancia para a automacédo de bibliotecas.

O primeiro deles é o formato MARC, que torna os dados bibliograficos legiveis por
computador, possibilitando seu compartilhamento por meio de diferentes sistemas (Furrie,
2000). O segundo padrao é o protocolo de pesquisa e recuperacao de informacdes Z239.50, que
permite, por exemplo, acessar simultaneamente os catilogos da biblioteca local e das maiores
bibliotecas do mundo a partir da mesma interface. Na nova geracdo de sistemas, os padrdes sao
essenciais para garantir maior eficiéncia e conectividade. O uso do formato MARC, por
exemplo, garante que as bibliotecas substituam seu sistema de automacéo por outro com a
seguranca de que os dados armazenados pelo antigo sistema ndo sejam perdidos na conversao
retrospectiva. [...]. (CAFE; SANTOS; MACEDO, 2001, p. 74).

A oportunidade de publicar um documento (manual) que auxiliasse os bibliotecarios

no processamento técnico do acervo bibliografico surgiu com base nas experiéncias




adquiridas durante as atividades de catalogacdo e nos instrumentos de trabalho utilizados para

realizar essa tarefa.

Ainda, como fontes de consulta para elabora¢do do presente manual, foram utilizados
0s documentos ja existentes sobre catalogacédo da Biblioteca APERJ, o sistema Biblivre e seus
manuais, bem como outras fontes consultadas, tais como manuais de catalogacdo de outras

instituicdes que utilizam o MARC?21, referenciadas ao final deste documento.

O nivel de catalogacdo adotado por base € o segundo nivel de descricdo do Cddigo de
Catalogacdo Anglo Americano (AACR?2). E no formato bibliografico de catalogacéo legivel

por computador foi utilizado o MARC21.

Espera-se que este manual contribua como instrumento de trabalho para os
bibliotecarios catalogadores do acervo.

Os procedimentos incluidos neste manual poderdo ser revistos e ampliados em uma
nova edi¢cdo. Este manual estd em fase de elaboragdo/construcédo coletiva, buscando atender a
Biblioteca APERJ. Portanto, é conveniente que os profissionais o utilizem como documento
orientador, para consulta, e, em caso de ddvidas, possam 0s mesmos trocar informacg6es para

aperfeicoamento do documento.

Sugestdes serdo bem-vindas.




2D”%KHONAMENTOSSOBRECATALOGAQAO

Quando for necessario acrescentar informagdes em registros ja existentes, 0s
catalogadores terdo a liberdade para isso, mesmo que ndo tenham sido os autores das mesmas,
como por exemplo: mais assuntos, titulos em inglés, titulo paralelo/equivalente etc.

As inclusdes e edigcdes de dados no Biblivre poderdo ser realizadas por estagiarios de

Biblioteconomia, sempre com a revisdo de um bibliotecério.

3 LOGIN

Para realizar o Login é necessario abrir o sistema Biblivre, ap0s ird aparecer a seguinte

Biblioteca APERJ
v especializada em Histéria Fluminense € Historia Poliica Nacional
B,B'JVRE Pesquisa Ajuda Entrar
Biblivre
Apresentacio

A Biblioteca do APERJ utiliza o Sistema Biblivre, versio 5.05, 10/04/2017, com cerca de 37 mil itens, destina-se ao
atendimento da pesquisa dos técnicos da instituicio e demais servidores do Estado, bem como suporte 2 pesquisa de seus
usudrios.

Fazem parte do acervo publicactes técnicas de arquivos e bibliotecas, anais e anudrios de érgéos publicos estaduais &
federais, mensagens e relatérios de governo, Didrios Oficiais do Estado do Rio de Janeiro (Executivo), legislaciio estadual e
federal (Leis do Brasil, Provincia e Estado do Rio de Janeiro), genealogias, biografias e um nimero relevante de livros,
periddicos e folhetos sobre a Histéria Politica Nacional e Histéria Fluminense

Catalogo online

Para pesquisar o catalogo utilize a opcéo "Pesquisa™ sem a necessidade de login & senha. As obras séo disponibilizadas
somente através de consulta local, sem empréstimo demiciliar.

Informacbes

Atendimento presencial de segunda a sexta-feira, de Sh as 17h, sendo permitida a entrada apenas até as 16h30.
Endereco: Praia de Botafogo, 430/3° andar, Botafogo - Rio de Janeiro (RJ).

E-mail: dai@aperj.rj.gov.br

Telefone: (21) 2332-1442

Copyright © BIBLIVRE

Figura 1 - Tela de inicio

Coloque seu login? e senha no campo indicado. Abrira a seguinte tela e vocé estara
logado:

20 login e senha serdo criados pelo administrador atual. Podera ser editado caso seja escolhido pelo usuério.
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Biblioteca APERJ Portugués (Brasi) $

especializada em Hisiéria Fluminense € Histéna Politica Nacional

BIBLIVRE Pesquisa Circulacdo Cafalogacio Aquisicdo Administracio  Ajuda Sair

Seja bem-vindo!

Biblivre

(la JOHENIR,

Orientacfies para cadastrar novos usudrios e para incluir materiais no catilogo estdo disponiveis no "Manual de
catalogacao para utilizacao no Sistema Biblivre da Biblioteca APERJ", de uso exclusivo dos catalogadores.

E importante que as bases de "Autoridades” e de "Vocabulario” estejam sempre atualizadas
Sempre consultar, em caso de duvidas, os demais manuais disponiveis na base "Privativa’

a) Catalogacdo de recursos bibliogra AACR? em MARC 21; b) Codigo de catalogaco anglo-americano; ¢) MARC 21:
Formato Bibliogréfico.

Multimeios:

A Biblioteca também € responsével pela classificacdo, guarda e di inacdo da i Ao registrada nos ch
materiais especiais ou multimeios, como o caso dos registros audiovisuais & i | Os d em midia com
texto, som e imagem estdo disponiveis na colecdo de multimeios da Biblioteca, composta por CDs, DVDs e fitas de
videocassete.

Links importantes para auxiliar na catalogacao:

BN - Catalogos Online

LC Online Catalog

LC - Library of Congress (Biblioteca do Congresso des EUA)
UNICAMP (BASE ACERVUS)

UNESP (CATALOGO ATHENA )

USP (BANCO DE DADOS DEDALUS )

Vocabuldrio Controlado do SIBfUSP

Divisdo de Bibliotecas e Documentacdo PUC-Rio

Sistema de Bibliotecas da FGV

Tabela Cutter-Sanbomn

Bom trabalho!

Copyright @ BIBLIVRE -

Figura 2 - Tela de usuario

4 PESQUISA

Apo6s o login, passe o mouse no icone “Pesquisa” e vocé vera que ha quatro opgdes.

Séo elas:

e Bibliogréafica: aqui fard uma pesquisa sobre um termo especifico de sua escolha, o
mesmo pode estar localizado em diferentes campos da catalogacéo da obra.

e Autoridades: busca por autores.

e Vocabulario: pesquisa pelas categorias das obras.

e Distribuida: faz uma pesquisa nas principais bibliotecas de referéncia existentes no

mundo. (Ndo ha necessidade de fazer pesquisas com esta ferramenta).




ff: Biblioteca APERJ Portugués (Brasi) & Itad
> Sislema Biblivie, versdo 50.5, 10/0472017 tau
BIBLIVRE Pesquisa Circulagdo Catalogacdo Aquisicdo Administracdo  Ajuda Sair ——
Bibliografica
Autc
Vo
Distribuida "
oteca é responsavel pela classificaclio, guarda e disseminaglo da informago registrada nos chamados
malenars especiais ou multimeios, como o caso dos registros audiovisuais @ iconograficos. Os documentos em midia com
texto, som @ imagem estdo disponivels na colecdo de multimelos da Biblioteca, composta por CDs, DVDs e fitas de
videocassete

Orientagdes para cadastrar novos usudrios e para incluir materiais no Catélogo

1%) Para cadastrar leitores. realizar empréstimos, devolugdes @ reservas, use a opcdo "Circulagdo”

Nota 1: Antes de cadastrar um usuano verificar se ele jé esta cadastrado.

na Base de Dados. use o menu "Catalogagdo®, opgdo "Bibliografica™
de inserir um novo matenial, venficar se ele /4 existe

base de Autoridades

base de Vocabulario.

Sistema de Pontuagdo do Anglo-Amencan Cataloguing

Rules - AACR2 =
fPLOS PARA UTILIZAGAQ DOS CAMPOS DA BASE

Bom trabaiho!

Figura 3 - Tela de pesquisa

5 CIRCULACAO

Ao passar o cursor do mouse em frente ao icone “Circulacdo”, aparecera as seguintes

opcoes:

Cadastro de Usuarios: neste icone podera ser feiro o cadastro de usuarios. (Para saber
como realizar o cadastro, leia 5.1.).

Empréstimos e devolucdes: este icone oferece os servicos de movimentacGes do
acervo. (Para aprender a realizar estas tarefas, leia 5.2.).

Reservas: neste icone o administrador podera realizar reservas solicitadas por usuarios
da biblioteca. (Para usar esta ferramenta, leia 5.3.).

Cartdes de acesso: ferramenta ndo utilizada na Biblioteca APERJ.

Impresséo de carteirinhas: ferramenta ndo utilizada na Biblioteca APERJ.

5.1 Cadastro de usuarios

Para realizar o cadastro de usuarios, o administrador do acervo, deverd seguir oS

passos do item anterior e clicar em “Cadastro de Usudrios”.

Abrird uma tela de pesquisa, antes de cadastrar um novo usuario, verifique se ele ja

estd cadastrado no sistema através da pesquisa simplificada. Se ndo, pode continuar o cadastro

clicando em “Novo usuario”.
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Para o cadastro serdo necessarias as seguintes informacdes:

Nome (O preenchimento deste campo & obrigatério);

e Tipo de usuario (Administrador, Departamento, Direcdo Geral, Equipe DAI,
Estagiario, Funcionario, Orgaos Publicos, Pesquisador, Terceirizado);

e E-mail (O preenchimento deste campo € obrigatorio);

e Género

e Celular

e Telefone Residencial
e Telefone Comercial
e Ramal do Telefone Comercial
e I|dentidade

e CPF

e Endereco

e NuUmero

e Complemento

e CEP

e Cidade

e Estado

e Data de Nascimento
e Observacoes

Ao terminar, clique em salvar e o usuério estara cadastrado.

5.2 Empréstimos e devolucdes

Passe o cursor do mouse em “Circulagdo” e depois clique em “Empréstimos e
devolugdes”. Aparecerdo duas caixas de pesquisa. Em uma delas o administrador devera
pesquisar o nome do usuario que quer retirar o material. Ao realizar a pesquisa pelo home do

usudrio, clique em “Selecionar leitor”.
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Biblioteca APERJ

Sistema Biblivre, vers3o 5.0.5, 10/04/2017

BIBLIVRE

Pesquisa Circulacdo Catalogacdo Aquisicdo Administracdo Ajuda

Circulagio > Empréstimos e Devolugdes

Para realizar um empréstimo vocé devera selecionar o leitor para o qual o empréstimo sera realizado e, em seguida,
selecionar o exemplar que serd emprestado. A pesquisa pelo leitor pode ser feita por nome, matricula ou outro campo
previamente cadastrado. Para encontrar o exemplar, utilize seu Tombo Patrimonial.

Devolugdes podem ser feitas através do leitor selecionado ou diretamente pelo Tombo Patrimonial do exemplar que
esta sendo devolvido ou renovado.

O prazo para devolucdo é calculado de acordo com o tipo de usudrio, pelo menu ini e
definido durante o cadastro do leitor

@ Pesquisar Leitor

Campo

Johenir Nome ou Matricula ¢  Pesquisar »

-) Limpar resultados da pesquisa

Nome: JOHENIR JANNOTTI VIEGAS
Matricula: 10006 2aeclon ibkoe
Tipo de usudrio: Administrador
Situagao Ativo

Exemplares emprestados: 0
@ Pesquisar Exemplar

frimonial

Listar Todos »
Listar apenas exemplares emprestados

=) Limpar resultados da pesquisa

Copynght © BIBLIVRE

Figura 4 — Selecionar leitor

Selecionado o usuério, clique na outra caixa de pesquisa coloque o nimero de registro

do material. Para finalizar clique em “Emprestar” e esta pronto.

" Biblioteca APERJ

Sistema Biblivre, vers3o 5.0.5, 10/0472017

BIBLIVRE

Pesquisa Circulagdo Catalogagdo Aquisigdo Administragdo  Ajuda

rculagio > Empréstmos e Devougdes

selecionar o exemplar que serd emprestado. A pesquisa pe(o‘lei\m po.ae ser feita por nome, matricula ou outro c'ampo
previamente cadastrado. Para encontrar o exemplar, utilize seu Tombo Patrimonial

Devolugdes podem ser feitas através do leitor i ou pelo Tombo
esta sendo devolvido ou renovado.

atrimonial do exemplar que

O prazo para devoluglo é calculado de acordo com o tipo de usudrio,
definido durante o cadastro do leitor.

g pelo menu i e

Retornar & pesquisa

Nome: JOHENIR JANNOTTI VIEGAS
Matricula: 10006

Tipo de usudrio: Administrador
Situagao: Ativo

Exemplares emprestados 0

Q Pesquisar Exemplar
Bib.2019.1

Listar apenas exemplares emprestados

Limpar resultados da pesquisa

Titulo: Relatério de atividades: 1° trimestre de 2001
Autor Rio de Janeiro (Estado) Tribunal de Contas et
Ano de publicagao: 2001
Localizago: TUR 00001

Tombo patrimonial Bib.2019.1
Disponibilidade Disponivel

Copyright © BIBLIVRE

Figura 5 — Empréstimo de material




Ao finalizar aparecerd a seguinte tela:

‘* Biblioteca APERJ

Sistema Biblivre, versao 5.0.5, 10/04/2017

BIBLIVRE Pesquisa Circulacdo Catalogacdo Aquisicdo Administracdo Ajuda

Exemplar emprestado com sucesso

irculagio > Empréstimos e Devolugbes

Titulo: Relatério de atividades: 1° trimestre de 2001
Autor. Rio de Janeiro (Estado). Tribunal de Contas.
Ano de publicagao: 2001
Localizagao: TUR 00001

Tombo patrimonial Bib.2019.1
Data do empréstimo: sexta-feira, 29 de marco de 2019 14:58
Data prevista para devolugao sequnda-feira, 29 de abril de 2019 Renovar. Devolver

Q Pesquisar Exemplar

Bib.2019.1

Pesquisar »
Listar apenas exemplares emprestados
=) Limpar resultados da pesquisa
Titulo: Relatdrio de atividades: 1° trimestre de 2001
Renovar

Autor: Rio de Janeiro (Estado). Tribunal de Contas.
Ano de publicacao: 2001

Localizagéo: TUR 00001 Dovatoer
Tombo patrimonial: Bib 2019 1

Disponibilidade: Disponivel

Este exemplar esté emprestado para o leitor abaixo:

Nome: JOHENIR JANNOTTI VIEGAS
Matricula: 10006
Tipo de usuario: Administrador

Data do empréstimo: sexta-feira, 29 de marco de 2019 14:58
Data prevista para devolugéo: segunda-feira, 29 de abril de 2019

Copyright © BIBLIVRE

Figura 6 — Material emprestado

Para realizar a devolucdo, basta realizar os mesmos procedimentos, selecionar o

usuario e clicar em “Devolver”.

5.3 Reservas

Para realizar Reservas, passe o cursor do mouse sobre o icone “Circulagdo” e clique

em “Reservas”, siga os mesmos procedimentos do item anterior e estara pronta a acéo.

6 CATALOGACAO E IMPRESSAO DE ETIQUETAS

Neste item sera realizada a catalogacdo de material e a impressao de etiquetas.

6.1 Catalogacéo de obras

Para realizar a catalogacdo de obras, passe 0 cursor no item “Catalogagdo” e clique na

palavra “Bibliografica” e ird aparecer a seguinte tela:
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‘x Biblioteca APERJ

Sistema Biblivre, vers3o 5.0.5, 1000472017

BIBLIVRE Pesquisa Circulagdo Catalogacdo Aquisicdo Administragdo  Ajuda

1, 5c > Bibhografica
Base de dados snlnloqaﬂa. Principal ¢ reghwtro
Registros nesta base: 10.126 Principal

I Trabaiho I

q

Q Trocar para Pesquisa Avancada | Privativa
Lixess Tipo de material
Preencha os lermos da pesquisa Todos s Listar Todos »
Pyight © BIBLIVRE

Figura 7 — Tela de catalogacao bibliogréafica

Verifique nas bases “Principal e Trabalho” antes de comegar a catalogagédo se o acervo
possui a obra a ser catalogada®. Caso 0 acervo ja possua a obra crie somente um novo
exemplar (cf. se¢do 5.2, clicar no botdo “Novo exemplar”). E caso ndo possua, devera ser
realizado o procedimento de catalogacdo de obra, para isso basta clicar no botdo “Novo
registro”. Escolha a base “Trabalho” para inclusdo de novos registros. A seguinte tela

aparecera:

‘rﬁ: Biblioteca APERJ
g Sislema Biblivre, versdo 5.0.5, 1000472017
BIBLIVRE Pesquisa Circulagio Catalogacio Aquisigio  Administragdo  Ajuda
» Bibkogratca
Base de dados selecionada: Trabalho =
Registros nesta baso: 6
Titulo
Autor Svac
Ano de publicagao
Localizagho Cancelar
N° do registro
Resumo Catalogréfico Formuldrio MARC Exemplares
Tipo de material Livro
= Informacio do controle de patentes (013) [ 7] [ Repety |
Numero 8
Pais )
Tipo $c
Dats $d [Repet
Estado da patente $e [ Repet
Parte de um documento $f [ Repet
~ 15BN (020) (7]
Nismero do ISBN A
=~ ISSN (022) (7] <
Nimero do ISSN 8
~ Fonte de 40) (7] &
Codigo da agéncia catalogadora Sa
Lingua da catalogagio b

Figura 8 — Tela de inclusdo de novo registro

* Edicdes diferentes constam como obras em separado.




Os itens necessarios para catalogacdo serdo listados abaixo:

Tipo de material (se € um livro, panfleto, tese, periddico, artigo etc.);

Obs.: Catalogar panfletos como livros, salvar e editar o registro alterando o tipo de material
para panfleto / folheto.

6.2 Campo 020 (ISBN):

Numero Internacional Normalizado do Livro atribuido por instituicdes especificas em
cada pais.
Exemplos:

BIBLIVRE:
ISBN 9788576082132
ISBN 857393316X

MARC:
020 $a 9788576082132
020 $a 857393316X

a) Inserir apenas o numero do ISBN sem a utilizacdo de espacos ou hifen.

b) Quando o ultimo caractere do ISBN for X registrar em caixa alta.

¢) NAO acrescentar a qualificacdo ao nimero normalizado como (broch.) ou (enc.).

d) Quando o documento contém mais de um ISBN, ou seja, se for uma reimpressao da mesma
obra (com edicdo e ano iguais) e mudar o ISBN de 10 para 13 digitos, deve-se inserir 0s dois
ISBNs no mesmo campo bibliografico, adotando o seguinte procedimento: indicar o primeiro,

seguido de ponto, espaco, travessdo, espaco e o0 ISBN seguinte. (AACR2 1.8 B2).

Exemplo:

BIBLIVRE:
ISBN 8522104360 / 9788522104369
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e) Atencgdo para ndo inserir o nimero de codigo de barras no local do ISBN, pois nem sempre

eles sdo correspondentes.

f) A partir de 1° de janeiro de 2007, o ISBN passou de dez para 13 digitos, com a adocao do
prefixo 978. O objetivo foi aumentar a capacidade do sistema, devido ao crescente numero de

publicacGes, com suas edic¢des e formatos.

6.3 Campo 022 (ISSN) - International Standard Serial Number (R ):

Numero de identificacdo Unico atribuido a um titulo de recurso continuo e/ou qualquer
ISSN correto ou cancelado. Para maiores informacGes sobre ISSN, no Brasil, recomendamos

consultar o IBICT, selecionar "ISSN"

Inserir apenas o nimero do ISSN sem a utilizacdo de espacos ou hifen.

Exemplos:

ISSN:
0102-700X
0515-4170

BIBLIVRE:
0102700X
05154170

MARC:
022 $a0102700X
022 $a05154170

6.4 Campo 040 - (Fonte da Catalogacéo):

Codigo MARC para o0 APERJ (BR-RJAPE), ou 0 nome da instituicdo ou instituicdes
que criaram ou copiaram e modificaram um registro. Este campo esta relacionado ao campo
008/39 (Fonte de Catalogacdo). Estes codigos especificam a responsabilidade de um registro
bibliografico. A fonte para determinar estes codigos € o MARC Code List for Organizations,
mantido pela Library of Congress (LC). Os codigos MARC nos subcampos $a e $c nédo

podem ser modificados no processo de importacdo. Eles sdo informados automaticamente
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pelo sistema. Se a instituicdo fizer alguma modificagdo no registro no ato da importacao seu
cddigo seré colocado no subcampo $d.

Subcampo $a (Codigo da agéncia catalogadora): BR-RjAPE; subcampo $b (Lingua

da catalogagéo): por

6.5 Campo 041 (Codigo do idioma):

Contém um codigo com trés caracteres alfabéticos que indicam o idioma da
publicacio. A fonte do codigo ¢ “MARC Code List for Languages”
(http://www.loc.gov/marc/languages/language_code.html). A escolha do cddigo é baseada no
idioma predominante da publicacdo. Indicar o idioma pela sigla do mesmo e sem ponto no

final.

Exemplos:

Obras em portugués: por
Obras em francés: fran
Obras em espanhol: spa

a) O codigo do idioma € baseado no texto do documento, isto €, a parte principal da obra,

excluindo o prefacio, a introducdo, apresentacao, apéndices, etc.

b) Utilizar a sigla somente em letra minuscula.

c) Para outras informacdes, consultar o manual “MARC 21 Formato Bibliografico”,
disponivel em: <https://drive.google.com/file/d/1G6QmIiPD-
HsvAzVNJegrQUvgdyay9LsZf/view?usp=sharing>

6.6 Campo 082 (Numero de Classificacdo Decimal Dewey):

O campo contém o numero da Classificacdo Decimal de Dewey atribuido ao

documento.

Exemplo:

MARC:
082 $a 350.05
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Para obras classificadas pelo sistema de Classificacdo Decimal de Direito de Doris de
Queiroz Carvalho e outros que sdo baseados na CDD e contém adaptacdes, utilizar o campo
084.

6.7 Campo 090 (Ntmero de chamada’ - Localizacao):

Inclui o nimero correspondente a classificacdo adotada pela Biblioteca. Consultar a
planilha para nimero de chamada BIBLIVRE em:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ZpJvTo5wqBOK5T1I5jCreclE-
bPhK_biJUvQl4uzsZw/edit#gid=0

Exemplos:
OBRAS REFERENCIA: | TESES: FOLHETOS: RESERVA
GERAIS: REF 00001 TES 00001 | FOLBIB 00001 TECNICA:
LIV 00001 REF 00002 TES 00002 | FOLBIB 00002 RET 00001
LIV 00002 REF 00003 TES 00003 | FOLBIB 00003 RET 00002
LIV 00003 REF 00004 TES 00004 | FOLBIB 00004 RET 00003

Obs.: Em acervos ndo classificados numericamente, tais como, Periodicos, Imprensa

Alternativa, o campo 090 do registro é preenchido com a sigla “PER” ¢ “IMPALT”.

Exemplo:

BIBLIVRE:
Titulo principal: Acervo : revista do Arquivo Nacional
Numero de chamada / Localizacéo: PER

MARC:
090 $aPER
245 $aAcervo : revista do Arquivo Nacional.

A Biblioteca devera criar siglas especificas para acervos ndo classificados

numericamente.

Exemplos:

Colecéo de Leis do Brasil = CLB;
Colecdo de Leis da Provincia e do Estado = LERJ;
Colecéo de Leis do Estado da Guanabara = LEG etc.

* A Biblioteca APERJ utiliza o sistema de classificagéo fixa.
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Os periddicos sdo organizados por ordem alfabética de titulos, seguido pela ordem
cronoldgica dos volumes e fasciculos da colegdo. Os itens estdo dispostos da esquerda para a

direita, em “zigue-zague”, de cima para baixo.

O campo 090 do exemplar também € preenchido com as mesmas siglas para

identificacéo do fasciculo no acervo.

Exemplos:

BIBLIVRE:
Tombo patrimonial: Bib.2011.5547
Localizacdo: PER v. 1, n. 1 (jan./jun. 1986)

MARC.:
090 $a PER$cv. 1, n. 1 (jan./jun. 1986)
949 $a Bib.2011.5547

BIBLIVRE:
Tombo patrimonial: Bib.2011.5548
Localizacdo: PER v. 1, n. 2 (jul./dez. 1986)

MARC:
090 $a PER$ cv. 1, n. 2 (jul./dez. 1986)
949 $a Bib.2011.5548

6.8 Campo 092 (Localizag&o):

E utilizado quando o material fica localizado em lugar diferente da colecdo ou do

acervo especifico.

Exemplo:

BIBLIVRE:
Relatério anual de atividades : 2010

MARC:
092 $a Multimeios

Material localizado em sala diferente do acervo geral é representado pelo nimero do

andar ou letra, seguido do niumero da sala entre paréntese.
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Exemplos:

BIBLIVRE:

Diario Oficial do Estado da Guanabara: Prédio Anexo Térreo sala 106
Acervo Organizacdo Nao Governamental Davida: 3° andar sala 305
Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro: 3° andar sala 305

MARC:
092 $a PAT(106)
092 $a 3(305)
092 $a 3(305)

6.9 Entrada principal (campos 1XX do MARC)

6.9.1 Campo 100 (Autor - Nome pessoal):

Transcrever o nome do autor da publicagdo - quando este for a entrada principal -
pessoa a quem cabe a responsabilidade principal pela criacdo do contetdo intelectual ou
artistico da obra. A entrada deve estar de acordo com o recomendado nas regras de
catalogacdo AACR2. N&ao esquecer que a forma de entrada adotada pode diferir da forma
apresentada na pagina de rosto, uma vez que neste campo transcrevemos a forma autorizada
do nome, isto é, a forma adotada em instituicGes ou base de dados nacionais, como da

Biblioteca Nacional, ou internacionais, como da propria Library of Congress.

Apenas um autor: Transcrever o nome do autor na Entrada Principal.

Exemplo:

BIBLIVRE:
Ent. principal: Knauss, Paulo

MARC.:
100 $a Knauss, Paulo.$d 1965- $q Paulo Knauss de Mendonga.

Até 3 autores: Entrar pelo primeiro autor no campo de Entrada Principal e colocar os outros

autores no campo 700 de Entrada secundaria de autor.

Exemplos:

| 245 $a Gestéo de hotelaria e turismo / Reinaldo Dias e Maria Alzira Pimenta
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BIBLIVRE:
Ent. principal: Dias, Reinaldo
Ent. secundaria (Autor): Pimenta, Maria Alzira

MARC:
100 $a Dias, Reinaldo
700 $a Pimenta, Maria Alzira

Mais de 3 autores: Entrar pelo titulo, o campo de Entrada Principal (autor) fica em branco e
coloca-se na Entrada Secundéaria o primeiro autor, como Autor principal. Na indicacdo de
responsabilidade € colocado o nome do primeiro autor seguido de ... [et al.]. Os demais

autores ndo sdo colocados. Neste caso a entrada ¢ feita sempre pelo titulo. (AACR2, 21.6C2)

Exemplos:
245 $a Gestdo da qualidade / Isnard Marshall Junior ... [et al.].

BIBLIVRE:
Ent. secundaria (Autor): Marshall Junior, Isnard (Coautor)

MARC:
700 $a Marshall Junior, Isnard

Sem autor principal: Quando ndo se tem um autor principal, mas tem editores,
organizadores, colaboradores, tradutores, etc., a entrada também é feita pelo titulo e a

secundaria para essas entidades.

Autoria anénima: deixar a Entrada principal em branco, pois o ponto de acesso principal

sera o titulo.

6.9.2 Campo 110 (Autor - Entidade coletiva):

Entidade é uma organizacdo ou grupo de pessoas que se identificam por determinado
nome e agem ou podem agir como um todo. S&o exemplos de entidade: associaces,
instituicOes, governos, 0rgédos estatais, entidades religiosas. (AACR2, 21.1B1).

Exemplo:

No caso de Entidade, entra-se pelo pais e 6rgdos subordinados. Quando se tratar de

Instituicdo, entra-se pela propria Instituicdo ou Universidade.
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Exemplos:

BIBLIVRE:

Ent. principal (Instituicao): Brasil

Unidade subordinada: Ministério da Ciéncia e Tecnologia
Unidade subordinada: Secretaria de Politica de Informatica

MARC.:
110 $a Brasil. $b Ministério da Ciéncia e Tecnologia. $b Secretaria de Politica de
Informética

BIBLIVRE:
Ent. principal (Instituicéo): Universidade Federal do Rio de Janeiro

MARC:
110 $a Universidade Federal do Rio de Janeiro

6.9.3 Campo 111 (Autor - Evento):

Transcreva 0 nome do evento (conferéncias, seminarios, congressos, encontros,
coléquios, exposicdes, feira, etc.) na Entrada Principal, bem como o nimero do evento em
arabico, o ano e o lugar onde foi realizado. Para eventos em inglés, colocar o seu numero
acompanhado da regra de numeracgdo 1st, 2nd, 3rd, 4th em diante; nos demais idiomas s6 0

namero. O editor e/ou outros eventos paralelos sdo registrados na Entrada Secundaéria.

Exemplos:

BIBLIVRE:

Ent. principal (Evento)

Descrigéo: Congresso Brasileiro de Biblioteconomia e Documentagdo Ano: 1983
Local: Balneario Camboriu, SC Numero: 12

MARC:
111 $a Congresso Brasileiro de Biblioteconomia e Documentacéo $n (12. : $d
1983 : $c Balneario Camboriu, SC)

Obs.: Digitar no subcampo $n (nimero de ordem do evento) - nimero, ponto, espaco e dois

pontos).

6.9.4 Campo 130 (Titulo uniforme - Obra an6nima):

N&o preencher os campos 100, 110 e 111 para registros onde utilizamos o campo 130.
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Titulo uniforme é um titulo que proporciona meios para reunir, num s6 local do
catélogo, todas as publica¢cdes da mesma obra, quando essas publica¢cdes tém titulos principais
diferentes. Os titulos uniformes séo utilizados para obras anénimas, escrituras sagradas,
tratados identificados por um titulo coletivo, manuscritos ou grupo de manuscritos, filmes
cinematogréficos, programas radiof6nicos, acordos governamentais, nomes de séries, etc.,
quando constituem uma entrada principal. Utilizar este campo para registrar obras que entram
diretamente pelo titulo que aparece de varias formas diferentes, necessitando, portanto, de um

titulo particular para representa-la.

Exemplos:

BIBLIVRE:
Titulo: Historias do mundo arabe
Ent. principal (Titulo uniforme): Mil e uma noites

MARC:
245 $a Histdrias do mundo arabe
130 $a Mil e uma noites

6.10 Titulo (campos 24X do MARC)
6.10.1 Campo 240 (Titulo uniforme):

Um titulo uniforme é utilizado quando uma obra aparece sob titulos diferentes,
necessitando que um titulo seja escolhido para representar a obra. Os colchetes que

normalmente envolvem o titulo uniforme ndo sdo incluidos no registro MARC.

Para obras em que o titulo ndo é a entrada principal, ou seja, o registro contém

informacdes nas tags 100, 110 ou 111.

Exemplos:

BIBLIVRE:

Titulo: Codigo de defesa do consumidor

indic. resp.: Brasil

Outros titulo (Titulo uniforme): Cédigo de defesa do consumidor (1990)

MARC:
110 $a Brasil.
240 $a Cadigo de defesa do consumidor (1990)
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245 $a Cadigo de defesa do consumidor

6.10.2 Campo 243 (Titulo convencionado para arquivamento):

A Biblioteca APERJ utiliza o0 campo 852 para reunir o tipo de material de um acervo:
Cartografia, Iconografia, Manuscritos, Musica e Arquivos Sonoros, Obras Gerais, Periddicos,

Obras de Referéncia, Teses, Reserva Técnica e Coleces.

Exemplos:

BIBLIVRE:

Autor: Coelho, José Efigénio Pinto.

Acervo: Biblioteca Sindicato de Guias de Turismo/RJ.
Titulo principal: A mudanca da capital

MARC:

100 $a Coelho, José Efigénio Pinto.

852 $a Biblioteca Sindicato de Guias de Turismo/RJ.
245 $a A mudanca da capital

BIBLIVRE:
Acervo: Obras Gerais.
Titulo principal: Os Presidentes e a Republica.

MARC:
852 $a Obras Gerais.
245 $a Os Presidentes e a Republica.

Obs.: O campo 852 aparece no “Resumo Catalografico” e serve para levantamento do acervo

catalogado.
6.10.3 Campo 245 (Para indicar titulo principal):

Informar o titulo de uma obra e a indicagdo de responsabilidade. Titulo principal
completo podendo conter, também, informacao sobre o suporte, subtitulo, outras informacdes

do titulo, subtitulo da pagina de rosto e a indicacéo de responsabilidade.

Exemplos:

BIBLIVRE:
Titulo: Investimentos e mercados de capitais
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indic. resp. : Geraldo Hess ... [et al.] ; prefacio de James Merton.

MARC:
245 $a Investimentos e mercados de capitais $c Geraldo Hess ... [etal.] ;
prefacio de James Merton.

BIBLIVRE:

Titulo: Dom Casmurro

Meio Fisico: braile

indic. resp. : Machado de Assis

MARC.:
245 $a Dom Casmurro $h [braile] / $¢ Machado de Assis

BIBLIVRE:

Titulo: A colina de cristal
Subtitulo: romance

indic. resp.: Daniele Steel.

MARC:
245 $a A colina de cristal : $b romance / $c Daniele Steel.

BIBLIVRE:
Titulo: Alemao basico
Outros titulo (Titulo paralelo/equiv.) Deutsche sprachelehrre

MARC.:
245 $a Alemédo béasico= $b Deutsche sprachelehrre /(Titulo equivalente)

BIBLIVRE:
Titulo: Senhora ; A viuvinha ; Cinco minutos.

MARC.:
245 $a Senhora ; $b A viuvinha ; Cinco minutos.(Varios titulos mesmo autor,
AACR2 (1.1G3)

6.10.4 Campo 246 (Forma variante de titulo):

Formas variantes do titulo, estando ou ndo presentes na obra. Este campo é utilizado
somente quando o titulo variante é consideravelmente diferente do incluido no campo 245 e
se ele contribuir para a identificacdo da obra. Para obras que incluem vérios trabalhos mas ndo
possuam um nome coletivo, este campo é utilizado apenas para o titulo escolhido como titulo
principal. Os outros trabalhos serdo informados no campo 740 (Entrada Secundaria — Titulo

relacionado/analitico) ou em algum outro campo de entrada secundaria do 7XX.
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Exemplos:

BIBLIVRE:
Titulo: As 1001 noites
Outros Titulos (Titulo Especial): As mil e uma noites

MARC:
245 $a As 1001 noites
246 $a As mil e uma noites

BIBLIVRE:
Titulo: Zélia uma paixdo
Outros Titulos (Titulo Especial): Zélia

MARC.:
245 $a Zélia uma paixao
246 $a Zélia

6.11 Campo 250 (Para indicar edi¢do):

O campo contém informacdes de dados de edicdo relativos a publicacdo, determinados

pela aplicacdo das vérias regras de catalogacao.

a) Colocar a informacéo de 12 edicdo somente quando essa informagdo constar na pagina-de-

rosto.

b) Fazer novo registro quando a edicdo for diferente da que ja existe na base ou quando a
mesma edicdo tenha sido revisada, gerando novo ISBN e nova reimpressdo, e

consequentemente nova data.

c) Se for uma nova edicdo, com anos diferentes e nimeros de ISBN iguais deve-se abrir um

novo registro catalografico para o documento.

d) Deve-se ficar atento se a informacéo de edi¢cdo ndo se trata de uma reimpressédo somente. E

se realmente o catalogador entender que é uma reimpressao deve-se usar 0 mesmo registro.

> Colocar a 1% edicéo da obra somente se constar da pagina-de-rosto.
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Exemplos:

BIBLIVRE:
Edicdo: 3

MARC:
250 $a 3. ed.

BIBLIVRE:
Edicao: 2
Complemento: rev. ampl.

MARC:
250 $a 2. ed. rev. ampl.

BIBLIVRE:
Edicao: [5. ed.]

MARC
250 $a [5. ed.]

BIBLIVRE:
Edicao: Ed. bilingue
Edicao: Ed. historica

MARC:
250 $a Ed. bilingue
250 $a Ed. historica

BIBLIVRE:
Edicao: 12
Complemento: rev. pelo autor

MARC:
250 $a 12. ed. / $b rev. pelo autor

e) Quando o documento for uma reimpressdo deve-se acrescentar essa informacéo,

respectivamente com o ano, diretamente no campo ano do exemplar.

Exemplo:

campo ano do exemplar: 5. reimpr. 2011

6.12 Campo 260 (para indicar imprenta):

Contém dados relacionados com a publicagdo, impressédo, distribuicdo, tiragem ou

producdo de uma obra.
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Inserir no Biblivre apenas o primeiro local de publicacdo e o primeiro editor.
Conforme nivel de catalogagdo 2 da AACR2.

Exemplos:

BIBLIVRE:

Local Publ. [S.l.] [Sem local de publicagéo] (AACR2 1.4C6)
Editora: [s.n.] [Sem editora] (AACR2 1.4D6)

Ano: 1990

MARC.:
260 $a [S.1. : $b s.n.], $c 1990. [Sem local, sem editora, com impressdo]

BIBLIVRE:

Local Publ. Rio de Janeiro
Editora: F. Bastos

Ano: 1989

MARC:
260 $a Rio de Janeiro : $b F. Bastos, $¢ 1989

BIBLIVRE:

Local Publ. Rio [de Janeiro] (AACR2 1.4C4)
Editora: Delta

Ano: 1967

MARC.:
260 $a Rio [de Janeiro] : $b Delta, $c 1967

Obs.:
a) O campo data ndo deve ficar em branco. Quando néo tiver data de publicacdo explicita,
utilizar a data de impresséo, na falta desta utilizar a data de copyright, precedida da letra c,

sem espagcos.

Exemplo:

| 1999.

b) Na falta de data de publicacdo explicita, de impressdo e de copyright, registrar a data
presumida com ponto de interrogacéo, entre colchetes.

Exemplos:

[19807?] data provavel
[197-7] década provével
[19-?] século provavel.

30



¢) Quando tiver certeza de década ou século dispensar o uso do ponto de interrogacao.

Exemplos:

[198-] década certa
[19--] século certo

6.13 Campo 300 (Para indicar as caracteristicas fisicas da obra®):

Trata da descricdo fisica do material, que diz respeito a sua extensdo, dimensdes e

outros detalhes fisicos.

Exemplos:

BIBLIVRE:

Extensdo 321 p. llustrada (habilitada) Detalhes (algumas color.)
Extenséo 310 f. em braile

Extensdo xxiv, 204 p. llustrada (habilitada) Detalhes color

MARC:

300 $a 321 p. : $b il. (algumas color.)
300 $a 310 f. em braile

300 $a xxiv, 204 p. : $b il. color.

a) Espacos: incluir sempre um espaco entre o numeral e a abreviatura.
b) Numeracéo em arébico e romano: se a numeragdo em romano e arabico ndo modificar a
sequéncia, ndo registre o total em romano. Se alterar a sequéncia, registre ambas. (AACR2 -

2.5B5).

Exemplos:

MARC:

300 $a 176 p.

obs: paginas numeradas: i-xii, 13-176 p. (Nao usar o romano)
300 $a xii, 176 p.

obs: paginas numeradas: i-xii, 1-176 p. (Sim, usar o romano)

® Nameros de paginas devem ser indicados como no seguinte exemplo: 25 p., “Regra 2.5B7 AACR2: Se as
paginas ou folhas de um volume estiverem sem numeragéao e se 0 nimero de paginas ou folhas for de facil verificacao,
registre 0 nimero entre colchetes. Se ndo for facilmente verificavel, faca uma estimativa do nimero de paginas ou
folhas e registre o nimero aproximado sem colchetes e precedido por ca.”; ja indicag@o de ilustragdes, devera ser
indicado da seguinte forma: “il., color. ;” (ilustrado e colorido.), caso a ilustragdo seja fotografia indicar com
“fot.”, para ilustragdes colocar “mapa.” e tabelas “tab.”, ainda ha casos de ilustragdes ndo coloridas, nestes cas0s
deve-se colocar somente “il.”.
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BIBLIVRE:

Extensao 176 p.

obs.: as paginas estdo numeradas: i — xii, 13 — 176 p. (Nao usar o romano)
Extensao xii, 176 p.

obs: paginas numeradas: i-xii, 1-176 p. (Sim, usar o romano)

c) Registre a ultima pagina ou folha numerada acrescentando a abreviatura apropriada.
(AARC?2 - 2.5B2).

d) Paginas x folhas: usa-se paginas quando for impresso dos dois lados e folhas quando for

impresso de um lado s6.
e) obras ndo paginadas: conte as paginas e coloque entre colchetes, ou se for muito extensa
calcule aproximadamente e registre-as sem colchetes, precedidas da abreviatura ca (AACR?2 -

2.5B3).

Exemplos:

MARC:
300 $a [60] p.
300 $a ca. 500 p.

BIBLIVRE:
Extensao [60] p.
Extensao ca. 500 p.

f) Materiais divididos em volumes sdo catalogados separadamente, pois tém ISBN distintos e
viabiliza a catalogacdo em rede. A Biblioteca Nacional e a Library of Congress
frequentemente fazem a catalogacdo dos volumes separadamente. Dessa maneira, deve-se
indicar no subcampo extensdo somente o nimero do volume que esta sendo catalogado, sem o

namero de paginas.

Exemplos:

MARC:
300 $a v.2
300 $a v.3

BIBLIVRE:;
Extensao v. 2
Extensao v. 3
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g) Material ilustrado somente quando apresentar figuras, imagens e/ou fotos que qualifiquem.
Dessa maneira, desconsiderar paginas de rosto ilustradas e ilustragdes de pouca importancia,
como tabelas, quadros e/ou organogramas contendo apenas palavras e/ou nimeros. (AACR?2 -

2.5C1). llustracdes coloridas séo aquelas em duas ou mais cores (AACR2 - 2.5C3).

h) Material adicional contém informagdes relativas a descricdo do material que acompanha o

documento principal.

Exemplo:

MARC:
300 $e CD-ROM

6.14 Série (Campos 4XX do MARC)
6.14.1 Campo 440 (Informacao de série/Entrada secundéria - Titulo):

A partir de outubro de 2008 o campo 440 tornou-se OBSOLETO para transcricao dos
titulos das séries. Essas informacdes deverdo ser incluidas no campo 490 e geradas entradas
secundérias no campo 830.

6.14.2 Campo 490 (para indicar a série):

No campo “Titulo da Série” do Biblivre transcrever apenas o titulo da série como
aparece na publicacdo, ndo colocar qualquer outra informagdo, como nimero ou volume da
série, essa informagdo deve ser colocada no campo “NUmero do volume ou designagdo

sequencial da série”.

Nas séries cujos titulos forem iniciados pelas palavras SERIE ou COLECAO, estas

devem ser excluidas, seguindo-se a mesma forma adotada pela Biblioteca Nacional.

Exemplo:

BIBLIVRE:
Campo Titulo da Série Primeiros passos Campo Numero do volume 152

MARC:
490 $a Primeiros passos $v 152
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As palavras SERIE ou COLECAO somente deverdo ser mantidas no caso de serem
ESSENCIAIS para sua identificacao.

Exemplos:

Colecdo ABCD
Série Ana Maria Machado

Obs.: No colocar os parénteses nas séries, nem o ponto e virgula que antecede a designagédo

numeérica, pois o0 BIBLIVRE ja inclui essas pontuaces automaticamente.
6.15 Notas (Campos 5XX do MARC)
6.15.1 Campo 500 (Notas gerais):
Transcrever informacdes descritivas da obra, para a qual ndo h4 um campo de nota
especifico. Acrescentar nota quando achar importante, lembrando que o software Biblivre 5

ndo recupera dados desse campo, cuja previsdo é acontecer na versao 6.

Exemplos:

BIBLIVRE:

Notas - Tipo Gerais Traducéo de: Dead cities.

Notas - Tipo Gerais Texto em portugués e inglés.

Notas - Tipo Gerais Titulo retirado da capa.

Notas - Tipo Gerais Originalmente apresentado como tese do autor (doutorado -
Universidade Federal do Rio de Janeiro, 1978).

Notas - Tipo Gerais Publicado anteriormente sob o titulo: A questdo da democracia.

Notas - Tipo Gerais Inclui indice.

Notas - Tipo Gerais Sequéncia de: “A terra das sombras”

MARC:

500 $a Traducdo de: Dead cities.

500 $a Texto em portugués e inglés.

500 $a Titulo retirado da capa.

500 $a Originalmente apresentado como tese do autor (doutorado - Universidade Federal do
Rio de Janeiro, 1978).

500 $a Publicado anteriormente sob o titulo: A questdo da democracia.

500 $a Inclui indice.

500 $a Sequéncia de: “A terra das sombras”
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(Se a obra possuir um CD ou DVD, este deve ser catalogado como uma obra diferente
e neste item devera ser colocado “Acompanha CD que se encontra em nimero de chamada -
localizagdo”, o mesmo vale na catalogagdo do objeto que acompanha a obra principal

“Acompanha livro que se encontra em numero de chamada - localizagao™.)

Exemplo:

BIBLIVRE:

Numero de Chamada / Localizagdo: LIV 00740

Acervo: Obras gerais.

Autor (Nome Pessoal):

Titulo Principal: Catalogagao de recursos bibliogréaficos

Notas gerais: Acompanha CD que se encontra em "Multimeios” com nimero de chamada
CDR 00145.

MARC.:

090 $a LIV 00740

852 $a Obras gerais.

100 $a Ribeiro, Antonia Motta de Castro Memoria.

245 $a Catalogacdo de recursos bibliogréaficos

500 $a Acompanha CD que se encontra em "Multimeios™ com nimero de chamada CDR
00145.

BIBLIVRE:

Numero de Chamada / Localizacdo: CDR 00145

Acervo: Multimeios.

Autor (Nome Pessoal): Ribeiro, Antonia Motta de Castro Memodria.

Titulo Principal: Catalogagdo de recursos bibliograficos

Notas gerais: Acompanha livro que se encontra em "Obras Gerais" com namero de
chamada LIV 00740.

MARC:

090 $a CDR 00145

852 $a Multimeios.

100 $a Ribeiro, Antonia Motta de Castro Memoria.

245 $a Catalogacdo de recursos bibliogréaficos

500 $a Acompanha livro que se encontra em "Obras Gerais" com nimero de chamada LIV
00740.

6.15.2 Campo 501 (Notas iniciadas com a palavra "‘com™):

O campo contém uma nota informando que o documento catalogado contém mais de
um documento com titulos distintos, mas sem um titulo coletivo que os relna. Este campo

pode ser utilizado também para descrever documentos que foram encadernados juntos
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localmente, informando no subcampo $5 o codigo da instituicdo. Codigo do APERJ no
MARC Code List for Organizations: BR-RJAPE

Exemplos:

MARC:

501 $a Em uma bobina com: They're in the Army now.

501 $a Encadernados com: v. 10, n. 1-2, 1963-64 -- v. 10, n. 3-4 -- v. 11, n. 1-2, 1964 -- v.
11, n. 3-6 -- v. 11, n. 7-10 -- v. 12, n. 1-4, 1965 -- v 12, n. 5-8 -- v. 13, n. 1-4, 1966. $5
BIRjPUC

Referéncia:

MARC 21 : formato bibliografico, pag. 138. Disponivel em: <
https://drive.google.com/file/d/1G6QmIiPD-

HsvAzVNJegrQUvgdyay9L sZf/view?usp=sharing>

Obs.: Na Biblioteca APERJ € mais utilizado o campo 500.

6.15.3 Campo 502 (Notas de dissertacao ou tese):

O campo contém uma nota com informacdes especificas sobre uma dissertacdo ou tese

incluindo o grau académico, 0 nome da instituicdo e o ano da apresentacéo.

Exemplo:

MARC:
502 $a Dissertacdo (mestrado) - Pontificia Universidade Catdlica do Rio de Janeiro,
Departamento de Economia, Rio de Janeiro, 2000.

6.15.4 Campo 504 (Notas de bibliografia):

Transcrever informag0es relativas a presenca de bibliografia.

Exemplos:

BIBLIVRE:

Notas - Tipo Bibliograficas Bibliografia: p. [273]-322.

(Obs.: Como a pagina 273 ndo estd numerada deve-se colocar a numeragao entre colchetes)
Notas - Tipo Bibliograficas Inclui bibliografias.

(Obs.: Referéncias em diversas partes da obra, final de capitulos, notas de rodapé, nota
explicativa)

Notas - Tipo Bibliograficas Inclui bibliografias e indice.

MARC:
504 $a Bibliografia: p. [273]-322.
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(Obs: Como a pagina 273 ndo estad numerada, deve-se colocar a numeracgéo entre colchetes)
504 $a Inclui bibliografias.

(Obs. Referéncias em diversas partes da obra, final de capitulos, notas de rodapé, nota
explicativa)

504 $a Inclui bibliografias e indice.

6.15.5 Campo 505 (Notas de contetdo):

Quando o contetido da obra € diversificado e os descritores da entrada do assunto nao

contemplem a necessidade, e o catalogador achar pertinente sua insercéo.

Exemplos:

BIBLIVRE:

Titulo Estudos para o planejamento municipal.

Série (Estudos para o planejamento municipal)

Notas - Tipo Contelddo v.1. Angra dos Reis. - v.2. Barra do Pirai. - v.3. Barra Mansa. - v.4.
Cabo Frio. - v.5. Campos. - v.6. Cantagalo. - v.7. Itaperuna. - v.8. Macae. - v.9. Nova Friburgo.
- v.10. Resende. - v.11. Santo Antonio de Padua. - v.12. Sdo Jodo da Barra. - v.13.
Teresopolis. - v.14. Tres Rios. - v.15. Valenca. - v.16. Vassouras. - v.17. Volta Redonda. - v.18.
Araruama. - v.19. Bom Jardim. - v.20. Bom Jesus de Itabapoana. - v.21. Cachoeiras de
Macacu. - v.22. Cambuci. - v.23. Carmo. - v.24. Casimiro de Abreu. - v. 25. Conceicédo de
Macabu. - v.26. Cordeiro. - v.27. Duas Barras. - v.28. Engenheiro Paulo de Frontin. - v.29.
Itaocara. - v.30. Lage do Muriae. - v.31. Mendes - v.32. Miguel Pereira. - v.33. Miracema. -
v.34. Natividade. - v.35. Paraiba do Sul. - v.36. Parati. - v.37. Pirai. - v.38. Porciuncula. - v.39.
Rio Bonito. - v.40. Rio Claro. - v.41. Rio das Flores. - v.42. Santa Maria Madalena. - v.43. S&o
Fidelis. - v.44. S&o Pedro da Aldeia. - v.45. Sdo Sebastido do Alto. - v.46. Sapucaia. - v.47.
Saquarema. - v.48. Silva Jardim. - v.49. Sumidouro. - v.50. Trajano de Morais.

MARC:

245 $a Estudos para o planejamento municipal.

490 $a Estudos para o planejamento municipal

505 $a Conteldo v.1. Angra dos Reis - 2. Barra do Pirai - 3. Barra Mansa - 4. Cabo Frio - 5.
Campos - 6. Cantagalo - 7. Itaperuna - 8. Macae - 9. Nova Friburgo - 10. Resende - 11.
Santo Antonio de Padua - 12. S8o Jodo da Barra - 13. Teresopolis - 14. Tres Rios - 15.
Valenca - 16. Vassouras - 17. Volta Redonda - 18. Araruama - 19. Bom Jardim - 20. Bom
Jesus de Itabapoana - 21. Cachoeiras de Macacu - 22. Cambuci - 23. Carmo - 24. Casimiro
de Abreu - 25. Conceicdo de Macabu - 26. Cordeiro - 27. Duas Barras - 28. Engenheiro
Paulo de Frontin - 29. Itaocara - 30. Lage do Muriae - 31. Mendes - 32. Miguel Pereira - 33.
Miracema - 34. Natividade - 35. Paraiba do Sul - 36. Parati - 37. Pirai - 38. Porciuncula - 39.
Rio Bonito - 40. Rio Claro - 41. Rio das Flores - 42. Santa Maria Madalena - 43. S&o Fidelis
- 44, S&o Pedro da Aldeia - 45. Sdo Sebastido do Alto - 46. Sapucaia - 47. Saquarema - 48.
Silva Jardim - 49. Sumidouro - 50. Trajano de Morais.
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6.15.6 Campo 520 (Notas de resumo):
Contém informacéo, ndo padronizada, que descreve o objetivo e o contetdo geral do
material descrito, através de um resumo, anotacéo, revisdo ou apenas uma frase descrevendo o

material.

Exemplos:

BIBLIVRE:

Resumo Descreve 0s pontos de especial interesse da peca "Julio César”, usando fots. de uma
producdo atual.

Resumo Uma simulacdo da Operacdo Barbarrosa, a invasdo alema da Russia durante a
Segunda guerra Mundial.

MARC.:

520 $a Descreve 0s pontos de especial interesse da pega "Julio César", usando fots. de uma
producdo atual.

520 $a Uma simulagéo da Operacdo Barbarrosa, a invasdo aleméa da Rdssia durante a
Segunda guerra Mundial.

6.15.7 Campo 521 (Notas de publico alvo):

O campo contém uma nota que identifica o publico especifico ou nivel intelectual para
o qual o contetdo do item descrito é apropriado. E utilizado principalmente quando contetido
do documento é considerado como apropriado para um puablico ou para um nivel intelectual

determinado, por exemplo, alunos de escolas elementares.
Obs.: Campo ndo utilizado na Biblioteca APERJ.
6.15.8 Campo 525 (Notas de Suplemento):

O campo contém uma nota com informacéo sobre suplementos ou nuUmeros especiais
gue ndo sdo catalogados separadamente nem codificados no campo 770 (Entrada de
Suplementos/NUmeros especiais). Em geral esta nota s é utilizada para suplementos e/ou

ndmeros especiais sem um titulo especifico.

Exemplos:

MARC:
525 $a Edita vérios suplementos ndo regulares.
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525 $a Alguns fasciculos acompanhados de suplementos.

525 $a Alguns fasciculos de <1978> acompanhados por material suplementar em
microficha.

525 $a Tem vérios suplementos.

525 $a Acompanhado de suplemento (37 p.), publicado em 1971.

6.15.9 Campo 530 (Notas de disponibilidade de forma fisica):

Contém a informac&o referente a outro formato fisico em que a publicacdo também

esta disponivel.

Exemplo:

BIBLIVRE:

Titulo: Acervo : revista do Arquivo Nacional.

Notas - Tipo Forma fis. adicional Disponivel também em versdo online, através do site da
publicacao.

MARC:
530 $a Disponivel também em versdo online, através do site da publicacéo.

Obs.: No caso de texto disponivel online para leitura ou download, acrescentar no Campo

Localizacao de obras por meio eletrénico / Campo 856 (MARC) a URL.

Exemplo:

BIBLIVRE:
Localizacdo de obras por meio eletrénico -
http://revista.arquivonacional.gov.br/index.php/revistaacervo/index

MARC:
856 $u - http://revista.arquivonacional.gov.br/index.php/revistaacervo/index

6.15.10 Campo 534 (Notas de fac-simile):
O campo descreve a producéo original de uma obra. A reproducédo é descrita na parte
principal do registro bibliografico. Descrevemos, também, os detalhes relevantes do original

quando diferem da informac&o descrita na reproducéo.

Exemplos:

MARC:
534 $p Fac-sim. reimpr. Originalmente publicado: $c ew York : H.M. Onderdonk, 1848.

39



534 $p Originalmente publicado : $¢c New York : Harper & Row, 1972, $b 1st ed.

534 $p Originalmente publicado na secdo do: $k Neology, $x 0228-913X

534 $p Reproducdo de: $t Femme nue en plein air, $¢ 1876. $e 1 original de arte : 6leo,
color. ; 79 x 64 cm

534 $3 Vol. 2 $p Reproducéo da edigdo de: $c Madrid : Casa Editorial Hernando. 1954.

6.15.11 Campo 590 (Notas locais):

Este campo é reservado para uso e defini¢des locais.

Exemplo:

BIBLIVRE:
Titulo: Acervo : revista do Arquivo Nacional.

MARC:
590 $a Cada numero possui um tema distinto.

6.16 Assunto (Campos 6XX do MARC)

Termos utilizados como assunto atribuido a obra. Deve ser sempre consultado o
catalogo de autoridades na Biblioteca Nacional (BN) ou da Library of Congress (LC), com
intuito de utilizar suas autoridades como padréo para fazer o cadastro de novas autoridades na
base do BIBLIVRE.

Quando for cadastrar um novo assunto durante a catalogacdo, escolher o tipo de
assunto a qual ele pertence: Pessoa (campo 600), Entidade Coletiva (campo 610), Evento
(campo 611), Titulo uniforme (campo 630), Termo tépico (campo 650) e Local geogréafico
(campo 651).

6.16.1 Campo 600 (Assunto - Nome pessoal):

O campo contém um nome pessoal utilizado como assunto atribuido a obra.

Exemplos:

BIBLIVRE:
Descrigéo: Seixas, Maria Dorotéia Joaquina de

MARC:
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| 600 $a Seixas, Maria Dorotéia Joaquina de, $d1761-1853.

a) Quando uma obra tem como assunto uma pessoa, 0 nome da mesma € colocado nos
assuntos. No momento em que for cadastrar 0 novo nome, inserir 0 mesmo na base de

autoridade Pessoa.

b) Quando for cadastrar o nome, colocar as informac6es complementares e ndo colocar junto

ao nome, como data, por exemplo, colocar no subcampo $d (Datas associadas ao nome).

¢) Quando néo for possivel encontrar a data no livro, na BN ou na LC ndo cadastrar a data de

nascimento e morte.

d) A entrada de autores devera ser apresentada da seguinte maneira: sobrenome e nome do

autor em caixa baixa e data de nascimento e morte se houver.
6.16.2 Campo 610 (Assunto - Entidade Coletiva):

Nome da Entidade que sera utilizado como assunto atribuido ao documento.

Entidade é uma organizacdo ou grupo de pessoas que se identificam por determinado
nome e agem ou podem agir como um todo. Sdo exemplos de entidades: associacoes,

instituicdes, governos, 6rgados estatais, entidades religiosas. (AACR2, 21.1B1).

Exemplos:

BIBLIVRE:

Descricao: Arquivo da Camara Municipal de Ouro Preto
Descricao: Associagdo Brasileira de Museologia: Catalogos
Descricao: Camara Municipal de Petrdpolis: Historia: Exposi¢des

MARC:

610 $a Arquivo da Camara Municipal de Ouro Preto.

610 $a Associagdo Brasileira de Museologia $x Catalogos.

610 $a Camara Municipal de Petropolis $x Historia $x Exposi¢es

6.16.3 Campo 611 (Assunto - Evento):

Nome do evento utilizado como assunto atribuido a obra.

41



Quando um evento for assunto transcrever o nome do evento (conferéncia, seminario,

congresso, encontro, coléquio, exposicao, feira etc.).

Exemplos:

BIBLIVRE:

Descrigdo: Seminario de Estudos Arquivisticos - Rio de Janeiro - 2010 - 1

Descricao: Conferéncia Internacional dos Partidos Comunistas e Operarios, Moscou.1969.
Descricao: Exposigdo de Historia do Brasil. Rio de Janeiro, RJ. 1881

MARC.:

611 $a Seminario de Estudos Arquivisticos. $¢ Rio de Janeiro. $d 2010. $n 1.

611 $a Conferéncia Internacional dos Partidos Comunistas e Operarios. $¢ Moscou. Sd
1969.

611 $a Exposicao de Historia do Brasil. $¢ Rio de Janeiro, RJ $d 1881

6.16.4 Campo 630 (Assunto - Titulo uniforme):

Titulo uniforme utilizado como assunto atribuido a obra.

Exemplos:

MARC: ]

630 $a Alcordo. $I Portugués & Arabe.

630 $a Convencao a Protecdo dos Direitos Humanos $d (1950) $k Protocolos, etc $d 1963
set. 16.

Obs.: Campo ndo utilizado na Biblioteca APERJ.

6.16.5 Campo 650 (Assunto tdpico):

Assunto topico consiste de um termo geral, atribuido a um registro bibliografico a fim

de proporcionar acesso a0 mesmo.
Titulos (por exemplo, Biblia e ateismo), nomes geograficos (por exemplo, Ird no
Alcordo) ou nome de instituicdes (por exemplo, Igreja Catélica e humanismo) utilizados em

cabecalhos frase sdo também registrados neste campo.

Os mesmos podem vir acompanhados de subdivisdes: geral, geografica e cronologica.
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Exemplos:

BIBLIVRE:

Descrigdo: Histdria do Brasil (Segundo grau)

Descricao: Caligrafia (Ensino) Subdivisao (geral): Cadernos

Descrigdo: Comunismo Subdiviséo (geogréafica): Brasil

Descricao: Jornal do Brasil Subdiviséo geral: Histéria Subdivisao (cronologica): 1891-1986

MARC.:

650 $a Historia do Brasil (Segundo grau)

650 $a Caligrafia (Ensino) $x Cadernos

650 $a Comunismo $z Brasil

650 $a Jornal do Brasil $x Historia $y 1891-1986

6.16.6 Campo 651 (Assunto - Nome geografico):

Transcrever o nome geografico quanto este for assunto da obra.

Este campo abrange:

1. Acidentes geogréficos (rios, montanhas, baias, cabos, desertos, vales etc.).
2. Continentes, paises, planetas, estrelas etc.

3. Parques, jardins, sitios arqueologicos.

4. Jurisdigdes politicas com subdivisdo de assunto ou nao.

Exemplos:

BIBLIVRE:

Descricao: Rio de Janeiro (RJ)

Descricao: Paraiba do Sul, Rio -

Descricao: Barbacena (MG) Subdivisédo: Histéria.

MARC.:

651 $a Rio de Janeiro (RJ)

651 $a Paraiba do Sul, Rio —

651 $a Barbacena (MG) $x Historia.

6.17 Entrada secundaria (campos 7XX do MARC)
6.17.1 Campo 700 (Nome pessoal):
Nome pessoal como entrada secundaria que ndo tenha sido adotada como entrada

principal, por exemplo, colaboradores, etc. Utiliza-se este campo para 0 segundo e terceiro

coautor. Para mais de trés autores, entrar o primeiro como autor principal e colocar et al.
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Funcdo exercida: organizador, compilador, coordenador, ilustrador, tradutor, doador,

coautor etc.
Faca entrada secundaria sob o cabecalho estabelecido para o ilustrador de uma obra se:
» O nome do ilustrador figurar na fonte principal de informacéo com destaque igual ao
da pessoa ou entidade usada no cabecalho da entrada principal;
* As ilustragdes ocuparem metade ou mais do item;

* As ilustragdes forem consideradas um aspecto importante da obra.

Exemplos:

BIBLIVRE:

Descricao: Lima, José Edson Schiimann,
Datas associadas ao nome: 1962
Relacdo com o documento: Organizador

MARC:
700 $a Lima, Jose Edson Schiimann, $d 1962- $e org.

6.17.2 Campo 710 (Entidade Coletiva):

Nome da Entidade (associagdes, instituicGes, firmas comerciais, empresas sem fins
lucrativos, governos, 0rgaos estatais, entidades religiosas, igrejas locais, etc.) como entrada
secundaria, seguida das unidades subordinadas e que ndo tenha sido adotada como entrada

principal, mas que forneca um ponto de acesso importante.

Exemplos:

BIBLIVRE:

Descricao: Universidade Federal Fluminense Unidade subordinada: Ndcleo de
Documentacao

Descricao: Sdo Paulo (SP) Unidade subordinada: Prefeitura

MARC.:
710 $a Universidade Federal Fluminense. $b Ndcleo de Documentacao.
710 $a Sdo Paulo (SP). $b Prefeitura.
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6.17.3 Campo 711 (Evento):
Nome do evento - conferéncias, congressos, semindarios, encontros, coléquios,
exposicoes, feira, etc. - usado como entrada secundaria, bem como o nimero do evento, 0 ano

e o lugar onde foi realizado.

Exemplos:

BIBLIVRE:
Descricao: Congresso do Partido Comunista da Unido Soviética Numero: 19 Ano: 1952
Local: Moscou Titulo da obra junto a entrada: Em marcha para o comunismo

MARC:
711 $a Congresso do Partido Comunista da Unido Soviética. $¢ Moscou. $d 1952. $n 19. $t
Em marcha para 0 comunismo.

6.17.4 Campo 730 (Titulo uniforme):
Titulos uniformes para obras anénimas, escrituras sagradas, tratados identificados por
um titulo coletivo, manuscritos ou grupo de manuscritos, filmes cinematogréficos, programas

radiofénicos, acordos governamentais, nomes de séries etc. - como entrada secundaria.

Exemplos:

BIBLIVRE:
Descricdo: Biblia
Descricao: O Globo (Jornal)

MARC.:
730 $a Biblia
730 $a O Globo (Jornal)

6.17.5 Campo 740 (Titulo Adicional - Analitico):

Titulos relacionados e analiticos ndo controlados em listas de autoridades ou outro
registro bibliografico. Para titulos relacionados e analiticos controlados em listas de
autoridades, usamos o campo 730 (Entrada Secundaria — Titulo Uniforme). O campo pode
conter parte do titulo de uma obra relacionada que foi informada numa secundéria autor/titulo

nos campos 700, 710, 711, no subcampo $t. No caso das cole¢fes sem titulo coletivo, pode-se

45



informar neste campo os outros titulos subsequentes ao primeiro titulo registrado no campo
245.

Exemplos:

MARC.:
245 $a Musica ; $b Fotografia
740 $a Fotografia

505 $a v. 1. Viagem. Vaga musica. -- v. 2. Mar absorto.
740 $a Viagem

740 $a Vaga musica

740 $a Mar absorto

6.18 Campo 830 (Entrada secundaria - Série - Titulo Uniforme):

Titulos uniformes como entrada de série. E utilizado quando a forma de entrada é
diferente da forma adotada no campo 490 ou em uma nota relativa a série no campo de nota

geral 500.

Exemplos:

MARC.:
490 $a Primeiros passos ; $v 24
830 $a Primeiros passos (Brasiliense) ; $v 24

490 $a Musica da camera ; $v 72
830 $a Musica da camera (Oxford University Press) ; $v 72

6.19 Campo 852 (Localizacdo no acervo’):

Identifica a instituicdo que tem o documento e a sua disponibilidade. Este campo pode
conter também a informacdo detalhada acerca de como localizar o documento na colecao.

Exemplos:

MARC:

852 $a Obras Gerais.

852 $a Referéncia.

852 $a Livros apreendidos.
852 $a Reserva Técnica.

’ A Biblioteca APERJ adota 0 termo da colecdo em que o material estd localizado no acervo. Exemplos:
Biblioteca Sindicato de Guias de Turismo/RJ, Obras Gerais, Referéncia, Teses, Multimeios etc.
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6.20 Campo 856 (Localizagdo de obras por meio eletrénico):

Trata da informac&o necessaria para localizar e acessar um recurso eletronico. Pode ser
utilizado desde que o recurso esteja disponivel eletronicamente. Também pode ser usado para
localizar e acessar uma verséo eletrénica de um recurso ndo eletronico descrito no registro
bibliografico, ou um recurso eletrénico relacionado. Assim, esta informacdo deve configurar

no registro quando:

* O documento representado no registro ¢ um recurso eletronico acessado pelo campo
856;
* O documento representado no registro também possui uma versdo eletrénica que

pode ser acessada pelo campo 856.

Exemplos:

BIBLIVRE:

Midia Site

https://drive.google.com/file/d/0BOX5QYkKIxjbEcVdiLVVKbWZY MjQ/view?usp=sharing
Link em texto: Publicacdo digital: n. 1 (nov. 1994)

MARC:

856 $u
https://drive.google.com/file/d/0BOX5QYkIXjbERzdoV0g5SmktNmc/view?usp=sharing $y
Publicacéo digital: n. 1 (nov. 1994)

E por ultimo o item “Exemplares” onde se deve preencher a quantidade de exemplares

disponiveis dessa obra e qual a sua origem (compra doacgdo, permuta etc.).

Duvida acerca da catalogacdo de obras é s6 clicar em “editar registro” e seguir o

modelo.
7 CATALOGACAO DE EXEMPLARES
ApOls criar o registro da obra, € necessario editar o registro dos exemplares

computados no item “Exemplares” da catalogacdo de obras. Para editar é preciso seguir os

seguintes passos:
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No resumo da obra catalogada, clique em “Exemplares” e a seguinte tela abrira:

‘* Biblioteca APERJ

Sistema Biblivre, versao 5.0.5, 10/04/2017

Portugués (Brasil) &

Sair

B’BLIVRE Pesquisa Circulagdo Catalogacdo Aquisicdo Administragdo  Ajuda

> Bibliografica

Base de dados selecionada: Trabalho ¢
Registros nesta base: 9

Retomar a pesquisa

Titulo: O amor infeliz de Marilia e Dirceu
Autor: Lima Janior, Augusto de

Ano de publicacao: [19377]
Localizagao: TUR 00247

N° do registro: 10784

Exemplares: 1
Disponiveis: 1
Emprestados. 0
Reservas: 0

Tombo patrimonial. Bib.2019.301
Disponibilidade: Disponivel
Localizagao: TUR 00247

N° do registro: 52570

Y

Exemplares

« Anterior

Novo registro

1/89  Proximo »

Editar

Excluir

Novo exemplar

Abrir registro

Excluir

Copyright © BIBLIVRE

Figura 9 — Tela de edi¢do do registro de exemplares

Clique no botao “abrir registro”.

Edite 0 nimero de tombo, se necessario. Retire 0 numero do exemplar no campo 090;

adicione a fonte e a forma de aquisi¢do no item 541 (se necessario).

7.1 Incluséo de novo exemplar:

e No menu Catalogacdo, clique na opcéo Bibliogréafica, abrira a tela seguinte:




Biblioteca APERJ Porlugués (Brasil) +

Sistema Biblivre, versio 5.0.5, 10/04/2017

BIBLIVRE Pesquisa Circulacdo Catalogacdo Aquisicdo  Administracdo  Ajuda Sair

Catalogagio > Bibliogrdfica

Base de dados selecio

7 Autoridades Novo registro
Registros nesta base: 10.

B ~ ; Vocabuldrio
Pesquisa Simplificg
Trocar para Pesquisa

Importacéo de Registros
i 7 Tipo de material

[Preencha os termos da p4 Impressio de Eliquelas Todos % | Listar Todos 3

10.10.31.9/Biblivre Copyright © BIBLIVRE

ction=catalogin

Figura 10 — Tela catalogacgdo bibliografica novo exemplar

e Digitar no campo indicado o texto do material que deseja inserir novo exemplar, abrird

a tela seguinte:

Biblioteca APERJ Portugués (Brasil) &

Sistema Biblivre, versao 5.0.5, 10/04/2017

BIBLIVRE Pesquisa Circulagdo Catalogacdo Aquisicde  Administracdo  Ajuda Sair

Cataloy > = Bibliografica

Base de dados selecionada: Principal & N
Novo registro
Registros nesta base: 10.206

Retornar & pesquisa ¢ Anterior  3/66 | Proximo >

Titulo: Anais : 1. Meméria: contribuicBes para a sua preservacio. Regido Norte-Fluminense.

Autor: Jomada de Trabalho do Laboratorio de Andlise do Processe Civilizatorio Universidade Estadual do
Norte Fluminense. Centro de Ciéncias do Homem

Ano de publicagao: 1997

Localizagao: LIV 03533

N° do registro: 638

Editar

Excluir

Resumo Catalogréfico Formuldrio MARC Exemplares

Tipo de material:  Livro
Classificagio Dewey: 98153
Namero de Chamada / Localizagao: LIV 03533
Acervo:  Obras gerais.

Autor (Evento):  Jornada de Trabalho do Laberatdrio de Anélise do Processo Civilizatério
(2. 1996 : Campos dos Goytacazes, RJ)

Titulo Principal: ~ Anais : 1. Meméria: contribuicBes para a sua preservacio. Regido Norte-
Fluminense.

Publicagéo, edigéo etc.:  Campos dos Goytacazes, RJ - UENF, Cantro de Ciéncia do Homem,
1997
Descrigédo Fisica: 82 p.
Assunto/ Nome Geogréfico:  Rio de Janeiro (Estado) - Histdria - Fontes - Congressos.
Rio de Janeiro (Estado) - Historiografia - Congressos.

Entrada Secundaria / Entidade Coletiva:  Universidade Estadual do Norte Fluminense. Centro de Ciéncias do
Homem

— Arquivos Digitais
Este registro nao possui arquivos digitais

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado Enviar p

Figura 11 — Tela de catalogagao de novo exemplar

e Clique no botdo <Exemplares> e abrira a tela seguinte:




Biblioteca APERJ Portugués (Brasi) &

Sistema Biblivre, versdo 5.0.5, 10/04/2017

BIBLIVRE Pesquisa Circulagio  Calalogagio Aquisigio  Administragio  Ajuda Sair

Catalogagio > Bibliografica

Base de dados selecionada: Principal #

7 Novo registro
Registros nesta base: 10.206
Retornar a pesquisa ¢ Anterior | 3/66  Proximo 5
Titulo: Anais - 1. Meméria contribuigbes para a sua preservagio. Regido Norte-Fluminense ==
itar

Autor Jomada de Trabalho do Laboratério de Analise do Processo Civilizatério Universidade Estadual do
Norte Fluminense. Centro de Ciéncias do Homem

Ano de publicagéo: 1997

Localizagao: LIV 03533

N° do registro: 638

Resumo Catalografico Formulario MARC ! Exemplares |

Exemplares 1 Novo exemplar
Disponiveis: 1

Emprestados: 0

Reservas: 0

Excluir

Tombo patrimonial: Bib 2009 229
Disponibilidade: Disponivel
Localizagao: LIV 03533

N° do registro: 1035

Abrif registro

Excluir

Gopyright © BIBLIVRE

Figura 12 — Tela para inclusdo de novo exemplar

e Para incluir um novo exemplar clique no botdo <Novo exemplar>, insira 0os dados nos
campos apropriados. Verifique se os lancamentos estdo corretos e clique em <Salvar>.

Pronto, aparecerd a mensagem “Registro incluido com sucesso”.

8 IMPRESSAO DE ETIQUETAS

Para realizar a impressdo de etiquetas, passe o cursor no item “Catalogacdo” e clique

nas palavras “Impressdo de etiquetas” e ird aparecer a seguinte tela:

‘\'- Biblioteca APERJ

Sistema Biblivre, vers3o 5.0.5, 10/04/2017

BIBLIVRE Pesquisa Circulagdo Catalogacio Aquisigdo Administracio  Ajuda

> Impress o de Etquetas
Base de dados selecionada: Principal ¢
Registros nesta base: 10.126
O médulo “Impressao de Etiquetas” permite gerar as efiquetas de identificacio intema e de lombada para os
exemplares da biblioteca

E possivel gerar as etiquetas de um ou mais exemplares em uma unica impressao, utilizando a pesquisa abaixo. Fique
atento ao detalhe de que o resultado desta pesquisa & uma lista de 8 ndo de registros

Apbs encontrar ofs) exemplare(s) de interesse. use o botdo "Selecionar exemplar™ para adicond-los & lista de
impressdo de etiquetas. Vocé podera fazer diversas pesquisas, sem perder a selec3o feita anteriormente. Quando
finalmente estiver satisfeito com a seleco, ciique no botdo “Imprimir etiquetas™ Serd possivel selecionar qual
modelo da folha de etiquetas a ser usado e de qual posicao iniciar

Pesquisa Avangada

Trocar para Pesquisa Simpificada
Contendo o texto No campo
Qualquer campo s
. B Qualquer campo ¢
. ° Qualquer campo 0
O Adiconar termo
Tipo de material Catatogado entre Alterado entre
Todos s @ - @ @ - =]
@ ¢ Listar apenas exemplares que nunca tiveram etiquetas impressas
e o Listar Todos »

'pyright © BIBLIVRE

Figura 13 — Tela de impresséao de etiquetas




Vocé pode pesquisar os exemplares a ter etiqueta impressa por nome, autor, periodo
de catalogacdo ou tipo de material. Para novos exemplares ainda sem etiquetas, marque a

op¢ao e clique em “Listar todos”.

4 Biblioteca APERJ Portugués (Brasil) .
!9: Sistema Bibiivre, vers3o 5.0.5, 100472017 o= Itaa ﬁ

BIBLIVRE Pesquisa Circulagdo Catalogacdo Aquisicdo Administracdo Ajuda Sair

> Impressio de Evquetas
Qualquer campo B -
~ : Qualquer campo ¢
e s Qualquer campo s
O Adicionar termo
Tipo de material Catalogado entre Alterado entre

Todos s 8 - 1%

23]
o

¢ Listar apenas exemplares que nunca tiveram etiquetas impressas

=) Uimpar termos da pesquisa Listar Todos »

Total (3) Ordenar por: Titulo &

$ Selecionar exemplares desta pagina

< #
Tombo patrimonial: Bib 2019 30. [

Localizago: TUR 00250
Titulo: A cidade do Recife - ensalo de geografia urbana
Autor Castro. Josué de

Ano de publicagso 1954

Localizagao: TUR 00250

Tombo patrimonial: Bib. 2019 302
Localizagao. TUR 00248

Titulo: Guia de medicina homeopitica
Autor: Cairo, Nilo, Brickmann, A

Ano de publicacao 1949
Localizagao. TUR 00248

Selecionar exemplar

Tombo patrimonial: Bib 2019 303
Localizagao: TUR 00249

Titulo' Saudades e lembrancas do Caraca

Autor Costa Leite, Augusto da. Junqueira Leite, Miton
Ano de publicagao 1541

Locali TUR 00249 v

Figura 14 — Tela de impresséo de etiquetas — selecionar exemplares

Selecionar exemplar

Clique em “selecionar exemplares desta pagina” e aparecera a seguinte tela:

“‘3: Biblioteca APERJ
o Sistema Biblivre, versdo 5.0.5, 10/0472017
BIBLIVRE Pesquisa Circulagio Catalogac3o Aquisio Administracio  Ajuda
> Impressdo de Equetas
Qualquer campo : -
s * Qualquer campo s
e s Quaiquer campo e
O Adcionar temo
Tipo de matavie Catalogado entre Alterado enire
Todos ') B - it} @ - 8
2 Listar apenas exemplares que nunca tiveram etiquetas impressas
2) U ecimon da pascion T
o Bib2019.304 - A cidade do Recife - ensalo de geografia urbana
o Bb:2019.302 - Guia de medicina homeopética
o Bib 2019 303 - Saudades e lembrancas do Caraca
Impomir etiquetas
Total (3) Ordenar por:  Titulo &

Selecionar exemplares desta pagina

Tombo patrimonial: Bib 2019 304

Localizagao: TUR 00250 S
Thulo: A cidade do Recife - ensalo de geografia urbana

Autor: Castro, Josué de.

Ano de publicacao: 1954

Localizagao: TUR 00250

Tombo patrimonial: Bib 2019 302
Localizago TUR 00248 B
Titulo. Guia de medicina homeopatica

Auter Coien Wil Brickmann &

Figura 15 — Tela de impressao de etiquetas selecionadas

Clique em “Imprimir etiquetas” e essa outra tela abrira:




Formato das etiquetas

A4 27 etiquetas (31 mm x 635 mm) v

Selecione em qual etiqueta deseja iniciar a

T T |
N |
r 1l
BEIE
s Lo ]

K|

Figura 16 — Tela para escolher formato das etiquetas

Selecione na barra de selecdo a opcdo: A4 33 Etiquetas (25.4 mm x 63.5 mm) e
selecione em qual etiqueta deseja iniciar a impressao (para etiquetas novas clique em 1). Uma
nova janela abrird no navegador onde podera conferir se as etiquetas estdo corretas e podera

realizar a impressao direta pelo navegador ou copiar e editar em arquivo Word.

9 CATALOGACAO DE AUTORIDADE

Base principal a parte do bibliogréafico para cadastro de autoridades (Pessoa, Evento e
Entidade coletiva), conforme a tela seguinte:

Biblioteca APERJ

‘Sistema Biblivre, versdo 5.0.9, 10/04/2017

BIBLIVRE

Pesquisa Circulacio Catalogacio Aquisicio Administracio  Ajuda

Catalogagio > Autoridades
Base de dados selecionada: | Principal +
Registros nesta base: 544

Ne do registro

Resumo Catalografico Formulario MARC

Tipo de autor
‘Selecione o fibo de autor
Pessoa
Evento salvar Cancelar
Entidade Coletiva

Copyright © BIBLIVRE

Figura 17 - Base Principal de Autoridade




As fontes nas quais essas autoridades devem ser pesquisadas s&o:

a) Biblioteca Nacional — Autoridades - http://acervo.bn.br/sophia_web/index.html

b) Library of Congress — Authorities - http://authorities.loc.gov/

Quando a autoridade ndo for localizada em nenhuma das bases, a biblioteca deve

cadastra-la com base na obra a ser catalogada.
Quando houver remissivas, as mesmas devem ser inseridas com a autoridade.
Os campos MARC 1xx das autoridades s&o 0s pontos de acesso autorizados.
Os campos MARC 4xx das autoridades remissivas ver.

9.1 Campo 100 (Nome pessoal):

Biblioteca APERJ

Sistema Biblivre, versdo 5.0.5, 10/04/2017

BIBLIVRE Pesquisa Circulagdo Calalogagdo Aquisigio  Administragio  Ajuda

atalogagio > Auoridades

Base de dados selecionada: Principal ¢ -
Registros nesta base: 544

N° do registro

Resume Catalografico Formulario MARC

| roosesur |

— Autor - Nome pessoal (100} [?]

Forma de entrada | prenome simples ou composte ¥ #

Sobrenome efou pret

do autor sa
Numeragéo que segue o prenome $b

Titulo e outras palavras

Sc [Repelir]

— Outra Forma do nome (400) [?] [Repetir]

Sobrenome elou Prenome do Autor Sa

— Origem das informagées (670) [?] [Repstir] o

Salvar Cancelar

Copyright & BIELIVRE

Figura 18 - Tela de catalogacéo autoridade - Pessoa

* A entrada de autores devera ser apresentada da seguinte maneira: sobrenome e nome do

autor em caixa baixa. (AACR2 22.17A).

* Usar as designagdes Junior, Neto, Filho, Sobrinho, sempre por extenso.
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Exemplos:

Dias Sobrinho, José
Castro Neto, Nelson de

Exemplos:

Descricao: Knauss, Paulo
Remissiva: Mendonca, Paulo Knauss de
Remissiva: Knauss de Mendonca, Paulo

MARC:

100 (Ponto de acesso autorizado) $a Knauss, Paulo
400 (Remissiva) $a Mendonga, Paulo Knauss de
400 (Remissiva) Sa Knauss de Mendonca, Paulo

9.2 Campo 110 (Autor - Entidade coletiva):

i Biblioteca APERJ Portugués (Brasil) = i
!§ Sistema Biblivre, versao 5.0.5, 10/04/2017 Itad @
BIBLIVRE

Pesquisa Circulacdo Catalogacdo Aquisicdo  Administracdo  Ajuda sair

Catalogagio > Autoridades

Registros nesta base: 544

N° do registro:
Salvar

Cancelar

Resumo Catalografico Formulario MARC

I Tipo de autor  Entidade Colefiva v I

— Autor - Entidade coletiva (110} [?] o

Forma e entraca #

nome invertido sa

jar
nome da |ur|smgﬁn
'S |nome na ordem direta $b [ Repeiir ]
Sc
8d [Repetir]
Lingua do texto sl
Niimero da parte - segéo da obra - ordem Sn [Repelir]
do evento
— Outra Forma do nome (440) [?1 [Repetir] =
Nome da entidade ou do lugar Sa
— Origem das informagBes (670) [ ?] [Repetir] =
Nome retirado de $a
Informagies encontradas Sb
Salvar Cancelar

Copyright @ BIBLIVRE

Figura 19 — Tela de catalogacéo de autoridade — Entidade Coletiva

Exemplos:

BIBLIVRE:

Descricao: Centro Federal de Educacdo Tecnologica de Campos

Remissiva: Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Campos dos Goytacazes
Remissiva: CEFET — Campos

MARC:
110 $a Centro Federal de Educacdo Tecnolégica de Campos
410 $a Centro Federal de Educacdo Tecnol6gica de Campos dos Goytacazes
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410 $a CEFET — Campos

BIBLIVRE:
Descrigédo: Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro Unidade subordinada:
Departamento de Acesso a Informacao

MARC.:
110 $a Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro $b Departamento de Acesso a
Informacéo

9.3 Campo 111 (Autor — Evento):

Biblioteca APERJ Portugués (Brasi)
> Sistema Biblivre, versio 5.0.5, 10/04/2017
BIBLIVRE S 0 Catalogacdo Aquisicdo Administracdo Ajuda Sair
Catalogago > Autoridades
g e -
N° do registro:
sal
Cancelar
Resumo Catalografico Formulario MARC
I Tipa de autor | Evenio v I
— Autor - Evento (111) [?] =
Forma de entrda #
LI e nome invertido sa
nome da junisdigéo
Local de realizagio do evento | nome na ordem direta sc
Data da realizagéo do evento sd
Nome de subunidades do evento Se [Repeiir]
Informagées adicionais Sg
Subcabegalhos sk
Niimero de ordem do evento Sn [Repeiir]
— Outra Forma do nome (411) [?] [ Repetir] -
Nome do evento Sa
— Origem das informagdes (670) [?] [Repetir] =
Nome retirado de Sa
Informagées encontradas sb
Salvar Cancelar
Gopyright © BIBLIVRE

Figura 20 — Tela de catalogacéo de autoridade - Evento

Exemplos:

BIBLIVRE:
Descricao: Congresso Brasileiro de Biblioteconomia e Documentagédo

MARC:
111 $a Congresso Brasileiro de Biblioteconomia e Documentacéo

BIBLIVRE:
Descricdo: Copa do Mundo (Futebol) Local do evento: Russia Data do evento: 2018
Numero: 21

MARC:
111 $a Copa do Mundo (Futebol) $c Russia $d 2018 $n 21.




10 CATALOGACAO DE VOCABULARIO

Os termos de assunto devem ser cadastrados em caixa baixa.

i Biblioteca APERJ Portugués (Brasil) & i
!ﬁ Sistema Biblivre, verso 5.0 5, 10/04/2017 Itaa @
BIBLIVRE

Pesquisa Circulacdo Catalogacdo Aquisicdo Administracdo Ajuda Sair

Catalogagio > Vocabulario
Base de dados selecionada: Principal ¢ -
Registros nesta base: 15

N° do registro
Salvar

Cancelar

Resumo Catalografico Formulario MARC
— Fonte de 5o (040) [?1] o
Cédigo da agéncia catalogadora Sa
Lingua da catalogaco sb
Agér sc
$d [ Repetir]
Fonte: Se [Repelir]
— TE (150) [?] =
Termo tépico adotado sa
Qualificador si
Subdivisio geral adotada Sx [ Repetir]
subdivisio cronoldgica adotada Sy [Repetir]
Subdivisdo geogréfica adotada Sz [Repelir]

— Remissiva VT {ver também) e TA {termo relacionado ou associado) (360) [?] [Repetir] ———————————————————
Termo tapico adotado Sa

Subdivisio geral adotada $x [Repetir]

Figura 21 — Tela de catalogacéo de vocabulario — Assunto

Exemplos:

BIBLIVRE:

Descricao: Comunismo e cristianismo Subdivisdo geral: Igreja Catdlica

Remissiva Ver (US/UF): Comunismo e Igreja Catdlica

Remissiva Ver (US/UF): Igreja Catélica e Comunismo

Remissiva Ver Também (TR): Socialismo e Igreja Catolica

Fonte positiva dos dados: LCSH

Library of Congress: Communism and Christianity subdiviséo geral: Catholic Church

MARC:

150 $a Comunismo e cristianismo $x Igreja Catolica
450 $a Comunismo e Igreja Catdlica

450 $a Igreja Catdlica e comunismo

550 $a Socialismo e Igreja Catdlica

670 $a LCSH

750 $a Communism and Christianity $x Catholic Church

11 REALIZACAO DO BACKUP

Neste item serdo descritos os passos para realiza¢do do backup dos dados do acervo.




Para isto passe o cursor no item “Administracao” e clique em “Manutencdo” e ird

aparecer a seguinte tela:

Biblioteca APERJ

Sistema Biblivre, vers3o 5.0.5, 1000472017

BIBLIVRE

Pesquisa Circulagio Catalogagdo Aquisigio Administragdo  Ajuda

Administragao > Manutengio

~ Copia de Seguranga (Backup)

O Backup & um pr
isterna. E uma ¢

onde cutamos a aguardi-las em caso de algum problem.

registro

« O Backup comple uma copia de & 5. incluindo os arquivos de midia digital

s de

blivre 5, excluindo os arqu
de backup quanto de

uperacio € mais

dia digital que foram gravados no
em nenhum outro d u infc acao, N0 US! 3 etc
Este processo pode demorar alguns min dependendo da configuracdo de hardware do seu servidor
Gerar backup completo Gerar backup sem arquivos digitas Gerar backup de arquivos digitais

Ultimos Backups

Abaixo estdo os links para download dos Ultimos backups realizados. E importante guarda-los em um local seguro
pois esta € a Unica forma de recuperar seus dados. caso necessario

Estes arquivos estdo guardados no diretdrio especificado na configuragio do Biblivre ("Admwnistragdo”.

"Co Bes”, no menu supeﬂan Caso este diretério ndo esteja disponivel para escrita no momento do backup, um
diretério tempordrio sera u
certo tempo. Recomendam

em seu lugar. Por este motivo, alguns dos backups podem ndo estar disponiveis apés
empre fazer o download do backup e guarda-lo em um local

©) 01/04/2019 16:17 - Backup completo {o Bachie

29/03/2019 16 11 - Backup completo
28/03/2019 16.17 - Backup compieto
27/032019 16 26 - Backup completo

26/0372019 1622 - Backup completo

Mostrar todos os 74 backups

~ Reindexagio da Base de Dados

0 da base de dados é o processo no qual o Biblivre analisa cada registro cadastrado, criando indices en
erine ramnne nara mie 3 nesmiisa nelee aek el E um eenrecen demarad

& e devs cor ayartadn anenac nne

Figura 22 Tela de Backup

Clique em ““gerar backup completo”. Uma barra de execucdo da operacao ira surgir,
mostrando a realizacao do processo.

(Backup)

216 (33.3%)

Figura 23 - Tela de realizacédo do Backup




Ao término do download do backup deixar uma copia dos dois uUltimos backups
realizados salvo no comum de rede da Biblioteca APERJ e outra na conta Google Drive

“biblivre.aperj@gmail.com”.

TRNF AN bkp_biblivre - oIl
Inidio  Compartithar _ Exibir v e
C] v TI J. » Meucomputador » COMUM DA DAI (X;) » bkp_biblivre I v & | Pesquisar bkp_biblivre »
G2 COMUMDADAI(X) A  Nome * Data de modifica... Tipo Tamanho

L AD
- 01/04/2019 16:28 Pasta de arquivos
4. ANA ANTAO
. APERJ CRIAGAO
. ATOM p

4
k
). Banco de Dados

). BASES DE DADOS AUX!

1. Biblioteca Digital

J. BIBLIVRE

J. bkp_biblivre @
b cass

). Carlos Vermelho

| CasaDetengio

J. CATALOGAGAO =

). CIEXPEDIDAS H\ :l
). COMISSAQ_REPARACA
). COOPERAGAO TECNIC
). DECLARAGOES

Ji DOAGAO 3
J. EDITORA TERCEIRO MI —
b esic

). ESTAGIARIOS

L. Estrutura APER)

). FACE APER g:@

J FALECONOSCO

J. FORMULARIOS
J. FOTOS ACERVO PESQL
J. FUNDO DESPS
). FUNDO PE
Frminnes e M
Titem terga-feira, 2 de abril de 2019

POR 1423

PTB2 ﬂZ’wﬂW

g8 G R

Figura 24 Te de salvamento do Backup no comum de rede da Biblioteca

|‘ Drivel Q_ Pesquisar no Drive = ® ® LG e

I Meu Drive > BACKUP 2019 VI B O o

f nowo

» @  Meubrive

» [0 Computadores Bm 01-janeiro 2019 B 02-fevereiro 2019 B 03-margo 2019 B 04-abril 2019 (/)

Pastas Nome A ]

2, Comparti comigo p—
©  Recentes

Yr Comestrela

[ Lixeira
E  sackus
= Amazenamento Niimero Chamada Bib... B ROTINABACKUP BIBL...

7,4 GB de 15 GB usados

FAZER UPGRADE DO
ARMAZENAMENTO

Figura 25 - Tela de Backup no Google Drive




12 GERACAO DE RELATORIOS

Neste item serdo descritos 0s passos geracdo de relatorios contendo os dados do
acervo.
Para isto passe o cursor no item “Administracdo” e clique em “Relatorios” selecione o

periodo e faca o download dos relatérios.

Biblioteca APERJ Portugués (Brasi) &

Sistema Biblivre, versao 5.0.5, 10/04/2017

BIBLIVRE

Pesquisa Circulacdo Catalogacdo Aquisicio Adminisiracio  Ajuda Sair

Administrago > Relatorios

A rotina de Relatérios permite a geraiio e impress3o de diversos relatérios disponibiizades pelo Biblivre. Os relatérios
disponiveis se dividem entre as rotinas de Aquisicéo, Catalogacko e Circulagio.

Alguns dos relatérios disponiveis possuem filires, como Base Bibliografica, ou Pericdo, por exemplo. Para outros,
basta slecionar o relatério & clicar em "Emitir Relatério”

— Relatérios

Selecione um Relatorio

Selecione v
Aqu o
Relalrio de Pedidos de Aquisicao Efetuiados Por Periodo|

Catalogagao

Sumério do Catdloge

Estatfstica por Classificagiio Dewey

Relatario de Inclusdes de Obras por Perioda

Relatorio de Bibliografia do Autor

Relatario de Tombo Patrimonial

Relatario completo de Tombo Patrimonial

Relatério Topografico

Relatério de Cadastro de Exemplares
Circulagao

Relatério por Usudrio

Relatério de Todos os Usudrios

Relatorio de Empréstimos em Atraso

Relatorio de Reservas

Relatério de Total de Pesquisas por Periode

Relatério de Empréstimos por Perfodo
Relatorio Personalizade

Contagem de Registros Bi ficos por Campo Marc

Copyright © BIBLIVRE

Figura 26 - Tela de Relatérios
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MANUAL DE CATALOGAGAO PARA UTILIZAGAO NO
SISTEMA BIBLIVRE DA
BIBLIOTECA APERJ

O objetivo deste manual é normatizar,
padronizar e uniformizar as entradas
principais e secundarias, transcricao de
titulos de eventos, série, assuntos e
outros campos da base de dados do
Sistema BIBLIVRE. Apresenta exemplos
baseados nas regras do AACR2 2002 e
outras fontes bibliograficas para ajudar
futuros catalogadores no uso do

Sistema.
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